青年教师助教考核表审核指南
[bookmark: _GoBack]【学院审核版】

一、登录信息门户

（一）点击信息门户，输入用户名和密码登录
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（二）校外登录VPN后进入信息门户
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二、进入填报中心

[image: C:\Users\DELL\AppData\Local\Temp\WeChat Files\a2b62f6bf848b68b2335db0682e1361.jpg]




三、进入审核页面
（一）点击“填报服务”
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（二）点击“我的审核”

[image: C:\Users\DELL\AppData\Local\Temp\WeChat Files\faa834ee9d6b1ec4cc2a0bf15fcc66f.jpg]


（三）找到《青年教师助教期满考核表》，点击“审核”按钮

[image: C:\Users\DELL\AppData\Local\Temp\WeChat Files\f514ba691080f0714081a5dc85832e5.jpg]



（四）选择具体的一位填报人，点击“查看”按钮，查看审核内容

[image: C:\Users\DELL\AppData\Local\Temp\WeChat Files\ec5452ff3f3987555904bc64699a402.jpg]


（五）仔细审核填报内容后，点击“审核”按钮

[image: C:\Users\DELL\AppData\Local\Temp\WeChat Files\62ef6e1cefe18333b4ea4d429e990ae.jpg]

提示：学院人事工作人员负责审核助教老师与学院签署工作协议的科技要求，包括首聘期内申报科研项目、发表论文的篇数及期刊等级要求。
学院书记负责审核助教期内教师的师德师风考评情况。


（六）给出具体审核意见，然后点击“提交”。
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